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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente procedimento tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica para contratacdo
de empresa para o fornecimento de material expediente para Camara Municipal de Abadiania-GO
— exercicio 2023.

2. JUSTIFICATIVA
2.1. A contratagao se faz necessaria para atender as necessidades Camara Municipal.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. O procedimento observara as regras estabelecidas no art. 75, inciso Il da Lei Federal n°.
14.133/2021 e, no que couber, a Instru¢gdo Normativa n°. 10/2015 do Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado de Goias, assim como os principios basilares da Administracdo Publica
sedimentados no art. 37 da Constituicdo Federal de 1988.

4. DO PRAZO DE VIGENCIA

4.1. A contratagdo de empresa especializada tera vigéncia da data da assinatura do contrato até
31 de dezembro 2023.

5. DA ESTIMATIVA DE VALORES

5.1. O valor global méaximo estimado para a contratacdo é de R$ 29.234,16 (vinte e nove mil
duzentos e trinta e quatro reais e dezesseis centavos), levando-se em consideragédo as ultimas
contratagdes realizadas pela Camara Municipal de Abadiénia/GO, assim como pesquisa de
mercado elaborada pela Camara Municipal.

ITEM | QTD | UND DESCRI(;AO MARCA Valor VALOR
unitario TOTAL

01 25 CX Caneta esferogréfica escrita fina azul
50x1

02 20 CX Papel A-4 500x10

03 50 UN Pasta AZ

04 30 CX Clips 2/0 100x1

05 30 CX Clips 4/0 100x1

06 30 CX Grampo 26/6 5000x1

07 30 UND | Régua acrilica 30 cm

08 10 UND | Tesoura aco 21cm

09 15 UND | Pasta plastica aba elastica
10 10 UND | Corretivo liquido 18ml
11 05 UND | Livro Ata 50fls

12 10 CX Léapis

13 10 CX Borracha branca N20

14 10 UND | Grampeador 50fls

15 20 CX Grampo 23/8 5000x1

16 20 UND | Grampeador 20fls

17 10 UND | Grampeador 20fls grande
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18 05 UND | Perfurador 2 furos 50 fls

19 200 UND | Envelope oficio branco

20 15 UND | Cola bhastdo 8g

21 10 UND | Cola branca liguida 90g

22 10 UND | Molha dedos

23 25 UND | Marca texto

24 40 UND | Fita dupla face

25 20 UND | Fita transparente 45x45m

26 10 UND | Agenda

27 05 CX Alfinete p/ mapa nl

28 20 CX Grampo trilho 50x1

29 40 PCT | PastalL

30 15 UND | Servico de copia de chave de gaveteiro
e armario, com fornecimento de
material

31 20 UND | Servico de copia de chave de porta,
com fornecimento de material

32 10 UND | Carimbos automético 38mmx14mm

5.2. Os valores apresentados acima ja estao inclusos todas as despesas com impostos,
transporte, mao-de-obra, tributos, taxas e demais encargos indispensaveis a realiza¢ao do
objeto do Termo de Referéncia.

6. DA QUALIFICAGAO PROFISSIONAL, TECNICA E FISCAL
6.1. O CONTRATADO devera apresentar:

a Certidao de regularidade de débitos relativo aos tributos Federais e a divida ativa da Unido;
Certiddo de débito inscrito a Divida Ativa do Estado de Goias (SEFAZ);

)
)
) Certidao de débitos Trabalhistas;
)
)

o O O

Certidao de regularidade do FGTS;
e Certidao de Débitos do Municipio sede da Empresa;
7. DAS OBRIGAGOES

7.1. O fornecimento sera realizado de acordo com as necessidades da Camara Municipal de
Abadiania/GO e observando as diretrizes estabelecidas na Lei Federal n°. 14.133/2021, assim
como as seguintes obrigagoes:

a) Séo obrigagcdes do CONTRATANTE:

a.1) Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com as clausulas previstas no contrato de
fornecimento;

a.2) Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA as
dependéncias do CONTRATANTE, caso necessario;
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a.3) Prestar informagdes e esclarecimentos que venham ser solicitados
pela CONTRATADA com relagdo ao fornecimento e produtos do objeto;
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a.4) Atestar as Notas Fiscais/Faturas correspondentes ao fornecimento,
por intermédio do Fiscal do Contrato;

a.5) Notificar, por escrito, a CONTRATADA quando da ocorréncia de
falha ou irregularidade verificada na prestagao dos servigos contratados;

a.6) Receber os produtos quando estiverem em conformidade com a
descricdo e as condigbes previstas no Edital, em seus anexos e na
Proposta da Contratada; e

a.7) Empenhar os recursos orgamentarios necessarios ao pagamento
dos servigos contratados.

b) S&o obrigagdes da CONTRATADA:

b.1) Cumprir todas as obrigagdes constantes no contrato, assumindo
exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes do fornecimento;

b.2) Executar fielmente este instrumento, ndo sendo admitidas
modificagcdes sem prévia consulta e concordancia da CONTRATANTE;

b.3) Indicar preposto para representa-la(o);

b.4) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo
do contratado, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 da Lei Federal n°.
8.078/90;

b.5) Responder civil e criminalmente por todos os danos que venha
direta ou indiretamente, provocar ou causar ao CONTRATANTE e/ou
terceiros;

b.6) Responsabilizar-se por todos os custos diretos e indiretos relativos
a execucdo do contrato, inclusive despesas com materiais,
manutencdes, transportes, fretes, mao de obra, remuneragdes, bem
como todos 0s encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
securitarios e tributarios, ou quaisquer outros custos e encargos
decorrentes, ou que venham ser devidos em razao da avenca;

b.7) Manter durante toda execugéo do contrato a compatibilidade com
as obrigagdes assumidas;

b.8) Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas
dependéncias da CONTRATANTE;

b.9) Aceitar, nas mesmas condicbes do ajuste, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarias, no percentual de até 25% (vinte
e cinco por cento) do valor da contratagéo;
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b.10) E expressamente vedada o fornecimento fora dos padres de
qualidade exigidos pela legislagéo vigente;

b.11) E vedada a divulgacdo ou veiculagdo de publicidade acerca dos
servicos contratados, salvo se houver prévia autorizacdo do
CONTRATANTE;

b.12) E vedada a terceirizag&o do contratado.

8. DA FORMA DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento se dara em até 30 (trinta) dias ap6s a entrega da Nota Fiscal ou instrumento
equivalente a autoridade competente;

8.2. A Nota Fiscal/Fatura devera conter o endereco, o nimero de inscricdo no CNPJ, o nimero da
Nota de Empenho, os nimeros do Banco, da Agéncia e da Conta Corrente da Contratada, a
descri¢do clara dos itens objeto do Contrato;

8.3. A Contratada devera juntar a Nota Fiscal/Fatura as certiddes de regularidade fiscal exigiveis
na legislagdo de regéncia da matéria;

9. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

9.1. Os recursos necessarios para atendimento do presente contrato sao provenientes da dotagéo
orgamentaria n®. 01.31.1101.2.053.3.3.90.30. 16 F- 09.

10. DAS SANGOES

10.1. Pela inexecucao total ou parcial das obrigacées assumidas, a CONTRATANTE podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as penalidades previstas no art. 156 e
seguintes da Lei Federal n°. 14.133/2021, as quais:

10.2. Pena de adverténcia devidamente encaminhada a CONTRATADA, por oficio ou e-mail,
informando o descumprimento das obrigagdes assumidas, ofertando, caso necessidade, prazo de
05 (cinco) dias corridos para adogdo de medidas corretivas cabiveis ou apresentagdo de
justificativa;

10.3. Multa de 0,3% (trés décimos por cento) ao dia até o 30° (trigésimo) dia de atraso, sob o valor
da obrigagao ndo cumprida;

10.4. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigag&o ndo cumprida com
consequente cancelamento da Nota de Empenho ou documento equivalente, sem embargo de
indenizag&o dos prejuizos porventura causados a0 CONTRATANTE pela ndo execugao parcial ou
total do objeto deste instrumento;

10.5. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
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concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes
e depois de decorrido o prazo da san¢éo aplicada.
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11. DA FISCALIZAGAO

11.1. O contrato tera como fiscal o servidor GREGORIO SEBASTIAO MENDES NETO, nomeado
pela portaria 05/2022, exercendo tal mister conforme o estabelecido no art. 117 da Lei Federal n°.
14.133/2021;

11.2. O Fiscal do contrato devera exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com o previsto no contrato de prestacdo de servigos;

11.3. Atestar a Nota Fiscal/Fatura apresentada pela CONTRATADA, somente se os fornecimentos
estiverem conforme previsto na ordem de compra e se estiverem em conformidade com a
descri¢do e condigdes contratuais;

11.4. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade ou desconformidade em relagéo a
quantidade, descricao e condi¢des previstas no contrato.

12. DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. A disciplina das infragdes e sangdes administrativas aplicaveis no curso da execugao do
contrato é aquela prevista na Lei n°. 14.133/2021.

Abadiania, 06 de janeiro de 2023.

Ana Paula Pereira Alves
Diretora Administrativa e Financeira
Responsavel pela elaboragéo do termo de referéncia
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